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Guatemala de la Asuncion,
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Francisco Javier Antonio Ardon Quezada .
Viceministro del Deporte y |a Recreacidn »
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi

informe de actividades correspondiente al mes de JUNIO afio 2014, segun Contrato
Administrative por Servicios Técnico Profesionales Nimero 291-2014, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial Numero 32-2014, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie B nimero 0006. '

Actividades Realizadas:

a)

b)

c)

d)

f)

Asesorar al Sefior Viceministro en todos aquellos temas relacionados con el
Deporte y la Recreacién que beneficien a la poblacidn guatemalteca en general;
Llevar el control, manejo y planificacién de la agenda de trabajo del Sefior
Viceministro;

Aportar ideas en eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusion de
problemas de competencia del Viceministerio;

Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a
las unidades e informar segln corresponda el status de los mismos para la toma de
decisiones;

Reunion de coordinacién para apoyo a comisionado del Deporte en ayuda a
Teletén

Reunién con personal de Bodega para resolver problemas de ubicacidn de
implementacién Deportiva



Res

Qs

a)

b)

e)

f)

ultados Obtenidos

Acompafiamiento al Sefior Viceministro en las diferentes reuniones con los
Directores, Delegados y lJefes de unidades administrativas, con el objeto de
conocer los avances en las diferentes areas.

Manejo y control de la agenda de trabajo del Sefior Viceministro del Deporte y la
Recreacidn, logrando cumplir con los compromisos adquiridos.

Asesorar al Sefior Viceministro en temas administrativos y de procesos internos de
este Viceministerio;

Asesorar al Sefior Viceministro en la resolucion de solicitudes realizadas por
Directores, Delegados y lefes en temas relacionados a sus unidades, habiendo
resuelto varios temas de manera satisfactoria con el objeto de agilizar los
procesos.

Se coordind internamente para que la actividad programada por el Comisionado
del Deporte en apoyo a Teletdn

Se coordind con el Jefe de Almacén la ubicacién de los implementos deportivos,
mismos que fueron colocados de una manera mas segura para su manejo

proteccién de los mismos
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